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㈱青葉商事が香港の Hong Kong Trading Co.,Ltd.から婦人用コートを輸入するにあたっ
て、当行に信用状の開設を依頼する場合を例にとり、信用状開設依頼書の記入要領を説明し

ます。（下図参照）

① 信用状の通知方法
信用状を発行して、

電信により通知しま
す。

② 信用状の種類
UNCONFIRMED

…… 無確認信用状
CONFIRMED

…… 確認信用状
確認信用状とは、輸

出者側にとって信用
状を発行する銀行の
信用度が分からない
ときに、世界の一流銀
行や輸出者が所在す
る国の信用度の高い
銀行が、発行銀行の依
頼に基づいて「確認」
を加えることによっ
て信用度が高められ
た信用状のことです。

⇩
輸入条件を輸出者

と交渉する際、確認信
用状を要求するケー
スがありますが、当行
が発行する信用状は
無確認がほとんどで
す。確認信用状を要求
される場合は事前に
相談して下さい。

信用状（L/C : Letter of Credit）開設依頼書の記入方法を教えて下さい。
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信用状発行依頼書記入例

THE HONGKONG AND SHANGHAI BANKING
CORPORATION / HEAD OFFICE
HONG KONG

HONG KONG TRADING CO.,LTD.
P.O.BOX 100
HONG KONG ⑨

AOBA SHOUJI CO.,LTD
3‐3‐20‐AOBA‐KU SENDAI MIYAGI
980‐0021 JAPAN

OCT.10.2011

USD100,000.00

NOV.20.2011

NOV.30.2011
FULLXXXXXXXXX XXXXXXXX

TRIPLICATE

ALL RISKS

TRIPLICATE

SENDAI

10

90

東京物産㈱
手形 100％　サイト 90日

平成 23 10　　10

株式会社アオバ商事
代表取締役　青葉一郎　㊞

THIS CREDIT IS TRANSFERABLE IN HONG KONG

HONG KONG
SENDAI

500 PIECES OF COATS FOR LADIES @US$200.00 PER PRICE

サイン照合

信用状（L／C）について
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③ 通知銀行
信用状が開設されたことを輸出者に通知する海外の銀行名、支店名を記入します。

⇩
通常は輸出者の取引銀行名を記入します。なお、銀行の支店名が不明の時は銀行の住所を必ず記入

して下さい。

④ 受益者
輸出者名と住所を記入します。

⑤ 依頼人
信用状発行依頼人名と住所を英語で記入します。

⑥ 金　額
信用状発行金額を通貨記号を付して記入します。

⑦ 最終船積日
商品を船に積込む最終期限を記入します。本例では、11月 20日までに商品を船に積込むことを条

件としています。

⑧ 有効期限（書類呈示のための有効期限）
信用状の有効期限を記入します。通常、船積期限から 10～21日後となります。

⇩
本例では⑳で船積後 10日以内に書類が呈示されることを条件としているので船積期限「11月 20

日」の 10日後の「11月 30日」を有効期限とします。

⑨ 手形期限
貿易取引では、輸出者が為替手形を振り出しますが、その手形の期限を記入します。

⇩
「一覧払」の場合は、「at sight」となりますが、例えば「一覧後定期払い」の場合は「at 30 days after

sight」等となります。

⑩　手形を振出す金額の限度
商業送り状の金額に対し手形を振出す限度額を記入します。通常は商業送り状の金額の全額となり

ますので、本例のように「FULL」と記入します。

⑪　商業送り状の通数
必要とする商業送り状の通数（例えば、3通の場合は「triplicate」）を記入します。

⑫　運送書類
船舶輸送の場合、船荷証券を要求します。船荷証券は貨物上の権利が化体された有価証券としての

性格を有する重要な書類なので、不備のない船荷証券を全通（通常 3通）要求します。船舶輸送と陸
上輸送の両方がある場合は複合運送書類を、航空便の場合は航空貨物運送状を要求します。

⇩
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本例での取引条件は⑯で CIF（運賃込みの値段）となっているので「Freight Prepaid（運賃支払済）」
となります。FOBの場合は運賃が輸入者の負担なので「Freight Collect（運賃要支払）」となります。

⑬　保険書類
通常、商業送り状金額の 1割増の保険が付されて白地裏書された海上保険証券を要求します。FOB

条件、CFR条件の場合で海上保険を輸入者が付保する場合には、「Insurance to be effected by us

with」の後に保険会社名を記載します。

⑭　その他の書類
その他要求する書類を記入します。本例では「Packing List：包装証明書」を 3通要求しています。

⑮　商品名
輸入する商品について記載します。単に商品名だけを明示することもありますが、単価と数量も明

示するときは、単価×数量＝信用状金額 となります。

⑯　建値＝貿易条件
主に、以下のような貿易条件を記載します。
Ａ．ＦＯＢ（Free on Board）

本船渡しのことで、船積港において本船上に約定した商品を積込むまでの費用（運賃と保険
料）は輸入者の負担

Ｂ．ＣＦＲ（Cost and Freight）
運賃込の値段のことで、保険料は輸入者の負担

Ｃ．ＣＩＦ（Cost，Insurance and Freight）
運賃、保険料込みの値段

⑰　積出地と到着地
本例では「香港から仙台港」までを指定しています。積出地を指定しない場合、例えばアメリカの

港ならどこでも可能という場合は、fromの後に「U.S.Port」のように記入します。

⑱　分割積出
分割積出を許容する場合は「Permitted」、許容しない場合は「Prohibited」にマークします。

⑲　積　　替
積替を許容する場合は「Permitted」、許容しない場合は「Prohibited」にマークします。

⇩
積替をすると商品に傷がつくおそれがあるので、通常は「Prohibited」 にマークします。

⑳　特別条件（呈示期間）
輸出者が輸出代金を回収するための為替手形および船積書類の銀行への呈示を、船積日から何日以

内に行わなければならないかを記入します。本例の場合は 10日以内としています。

㉑　国外発生の手数料負担区分
信用状発行手数料以外の国外で発生する銀行手数料（例えば輸出地の銀行の信用状通知手数料等）
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の負担区分を指定します。依頼人または受益者のどちらかにマークします。

㉒　Ｔ.Ｔ.リンバース（電信による求償）
受益者の取引銀行に、決済代金を電信により即日請求させることを許容するかどうかを指定しま

す。許容した場合には、書類が到着する前に受益者に対し決済代金が支払われる可能性があります。

㉓　譲渡可能信用状
受益者が直接積出するのではなく、他の業者が積出し、信用状をその業者に譲渡する必要がある場

合には、譲渡可能信用状とします。

㉔　署　　名
信用状発行依頼人（輸入者）の署名（捺印）をします。
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